
徐州开放大学计算机、打印机采购申请表
	采购项目
名称
	台式计算机（便携式计算机）（打印机）
	承办部门（或教科研项目负责人）
	

	采购类型
	货物类
	预算金额
	元

	指定采购
负责人
	
	联系方式
	办：
	QQ号

（必填）
	

	
	
	
	手机：
	
	

	承办部门（或教科研项目负责人）审核
	该项目已通过论证，详见附件:“采购清单”。

承办部门（或教科研项目负责人）签字:                   年  月  日

	经费项目及项目代码

（须准确填写）
	
	经费管理部门（或教科研项目负责人）审批签字
	

	财务处

审核
	经费项目及预算资金已落实。

                       审核人:                      年  月  日

	校领导

审批
	                       审批人:                       年  月  日

	国有资产管理处
处理记录
	统一配送
          审批人:                       年  月  日     (公 章)

	
	接收日期
	经办人
	项目编号

	
	
	
	


填表说明：1、采购统一配送产品（计算机、打印机）时，不论金额大小、数量多少，均需要填写此表。2、表中的“经费管理部门审批签字”是指学校预算及专项经费管理部门。3、预算金额5万元（含）以上时，需分管（或联系）校领导审批（使用“自有经费”采购由联系校领导审批，使用“预算及专项经费”采购由经费管理部门的分管校领导审批）。
附件：采购清单
	序号
	品目名称
	规格型号/技术指标
	单位
	数量
	单价
	合价

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	总价
	


请准确填写：

1、送货地点：

2、收货人及联系方式：

                   指定采购负责人签字：

1

