单一来源采购协商记录
项目名称：                              项目编号：
承办部门（或科研项目负责人）：           职能部门：
指定采购负责人：                        联系方式：
职能部门指定经办人：                    联系方式：

供应商：                                法人或授权代表：

协商时间：     年   月   日             协商地点：

协商小组成员：
	序号
	姓名
	单位或部门
	职务/职称
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


协商内容：[包括但不限于以下内容：（1）针对供应商提供的采购标的成本、同类项目合同价格以及相关专利、技术等情况说明进行评审的情况；（2）合同主要条款及价格商定情况；（3）供应商提供的响应资料及书面承诺等。均须作为会议记录附件备案留存。]
协商结果： 
	成交单位
	成交价格（元）
	交货期
	质保期

	
	
	
	

	备注：


供应商承诺：
                           法人或授权代表（签字）：

                           联系方式：

                           投标人单位名称（或盖章）：
协商小组组长签字：

协商小组成员签字：
    说明：1、分散采购项目中符合“单一来源采购”的，由职能部门负责组织实施；2、职能部门指定经办人填写报送相关材料；3、项目完成后，职能部门应将《分散采购执行表》、《采购合同》（特殊情况除外）、《分散采购项目验收报告》复印件各一份及时报送国有资产管理处备案。
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