2011年端午节北校区值班表

	日   期
	值班人员
	带班领导

	6月 4日
	雒大川
	刘  涛

	6月 5日
	王思亮
	韩超英

	6月 6日
	徐良志
	黄学勇


1、值班时间：上午8：00---12：00        下午14：00---18：00

2、值班地点：北校二楼行政办公室（值班室钥匙放在传达室）。   
3、值班要求：

①值班人员必须按时到岗，因故不能到岗者应提前自行找其他值班干部调换或代替。

    ②认真做好值班记录。
    ③值班期间接到来访、来电时要及时处理，如遇重大事情必须向带班领导汇报。

④值班期间要上网浏览“徐州市党政机关会议通知网络传输系统（http://www.xzswzbs.cn）”如有会议通知请马上通知校办马德良或雒大川，不得延误。

有关部门电话：  市委值班室：83732500    市政府值班室：83724940
二○一一年五月二十五日

